T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ HuKkUmleri

Amag
Madde 1 — (1) Bu staj yonergesinin amaci Kastamonu Universitesi iletisim Fakiiltesi
ogrencilerinin 6grenim siireleri icerisinde kazandiklar1 teorik bilgilerini pratikle gelistirmek ve

pekistirmek i¢in yaptiklari staj uygulamalari ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Iletisim Fakiiltesi 6grencilerinin istege

bagli olarak yapacaklari stajm uygulama ve esaslarmni kapsar.

Tanimlar
Madde 3 — (1) Bu yonergede gecen;

a) Boliim Baskanlari: Kastamonu Universitesi Iletisim Fakiiltesi Gazetecilik Boliim
Baskani’ni, Halkla Iliskiler ve Reklamcilik Boliim Baskani’ni ve Radyo, Televizyon ve
Sinema BOlimi Baskani’ni,

b) Boliim Staj Komisyonu: Ilgili boliim kurulu tarafindan gorevlendirilen biri ilgili
boliim baskani veya boliim baskan yardimcisi olmak {izere en az {i¢ dgretim elemanindan
olusan komisyonu,

¢) Fakiilte Dekani: Kastamonu Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekani’n,

¢) Fakiilte Staj Komisyonu: Iletisim Fakiiltesi Dekan veya Dekan Yardimcisi
baskanliginda ilgili bolim bagkanlar1 ve/veya boliim baskan yardimcilarindan olmak iizere
ilgili yonetim kurulunca tespit edilmis en az 3 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

d) Fakiilte: Tletisim Fakiiltesi’ni

e) Ilgili Yonetim Kurulu: Kastamonu Universitesi Iletisim Fakultesi Yo6netim
Kurulu’nu,

f) Is Yeri: Kastamonu Universitesi Iletisim Fakiiltesi 6grencilerinin staj

yapabilecekleri yurt ici ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait igyerlerini veya tniversiteleri,



g) Kurum Staj Degerlendirme Formu: Stajyer 6grencinin staj yaptigi uygulama
biriminde staja baslamasindan stajinin tamamlanmasina kadar gecen siire zarfinda tistlendigi
gorev ve sorumluluklar1 ve basar1 duizeyini belgeleyen belgeyi,

g) Sigorta: 5510 sayili SGK (Sosyal Giivenlik Kurumu) Kanunda konu edilen “Is
Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” ni,

h) Staj Basvuru Formu: Ogrencilerin staj bagvurularmi yapmak amaciyla ilgili bélim
sekreterliginden temin ettikleri formu,

i) Staj Raporu: Staj ¢calismalarinin ve bu ¢alismalar sonucu elde edilen bulgularin,
yorumlarin ve Onerilerin belli kurallar dahilinde yazili olarak ifade edildigi raporu,

j) Stajyer Ogrenci: Lisans egitimi siiresince belirli bir siire zarfinda staj yapan
ogrenciyi,

k) Uygulama Sorumlusu: Uygulamanmn yurattlmesi icin gorevlendirilen 6gretim
elemanlarini,

[) Uygulama Siiresi: Mufredatta belirlenmis sureyi,

m) Universite: Kastamonu Universitesi’ni,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel ilkeler
Staj Komisyonlari
Madde 4 — (1)

a) Ogrencilerin staj islemlerini yurtitmek tizere ilgili birimlerde birim ve/veya bolim
staj komisyonu olusturulur.

b) Fakdlte staj komisyonu; Dekan veya Dekan Yardimcisi baskanliginda ilgili bolum
baskanlar1 ve/veya boliim baskan yardimcilarindan olusur. Fakiilte staj komisyonu iiyeleri
Fakiilte Yonetim Kurulu’nca secilir. Komisyon, 6grenci staj kilavuzlarinin diizenlenmesini,
ogrenci staj islerinin koordinasyonunu ve staj c¢alismalarinmn bolimler tarafindan
yardtilmesini saglar.

¢) Boliim staj komisyonu; Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarint diizenlemek
ve ylriitmek iizere boliim staj komisyonu kurulur. Bu komisyon, boliim kurulu tarafindan
gorevlendirilen biri boliim baskani veya bolim baskan yardimcisi olmak iizere en az ii¢
Ogretim elemanindan olusur. Bu komisyonun gorevleri; staj ¢aligmasi ile ilgili 6n hazirliklari
yapmak, kamu ve 0zel sektOrden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak, staj i¢in bagvuran

ogrencilerin staj yerlerine dagilimin1 yapmak, stajlar ile ilgili programlar1 ve esaslari



belirlemek, stajlarin takibini gergeklestirmek, gelen staj dosyalar1 ve degerlendirme formlarini
inceleyip degerlendirmek ve stajmi basar1 ile tamamlamis dgrencilerin isimlerini Iletisim
Fakultesi Dekanligi’na bildirmektir.

¢) Komisyon uyelerinin gorev sireleri U¢ yildir. Siresi biten Uyeler yeniden
gorevlendirilebilirler. Siireleri bitmeden herhangi bir nedenle ayrilan iiyelerin yerine, yeni

uye/yeler ilgili kurullar tarafindan belirlenir.

Stajin Amaci ve Kapsam
Madde 5 — (1) Stajlar, 6grencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla yaptiklari
uygulama calismalaridir. Isteyen her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaci ile birimler tarafindan uygun gorilen uygulama birimlerinde
bu uygulama esaslar1 hiiktimleri uyarinca staj yapar.

(2) Miifredat programinda yer alan bir derse iliskin uygulamalar staja dahil degildir.

(3) Boliim Staj Komisyonu, yonerge maddelerine aykir1 olmamak kaydi ile yiiriitiilen
egitim ve 0gretimin ihtiyac ve Ozelliklerine cevap verecek sekilde staj uygulama bigimlerini
belirler.

(4) Stajlarm ne zaman yapilabilecegi iletisim Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslari’nda

her program icin ayr1 ayr1 belirlenir.

Staj Suresi
Madde 6 — (1) Stajin siiresi ve istisnai durumlar (hastalik, is kazas1 vs.) Fakulte Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir. Staj siiresi yirmi is giiniinden az olamaz.

Staj Temel ilke ve Kurallari

Madde 7 — (1) Ogrenciler haftada en fazla bes is giinii staj yapabilirler. Resmi tatil giinlerinde
staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, milli ve dini bayramlar disindaki
Cumartesi gunlerinde de staj yapilabilir.

(2) Stajlar, egitim-6gretim ve sinav donemleri disinda yapilir. Ancak egitim-6gretim
yartyill igerisinde dersi bulunmayan 6grenciler ilgili Bolim Staj Komisyonu’nun Onerisi ve
Fakdilte Staj Komisyonu’nun onayiyla yartyil iginde de staj yapabilirler.

(3) Ogrenci, staj calismalarini staj komisyonunca uygun goriilen yurt dis1 veya yurt
icindeki ilgili 6zel veya resmi kurum ve kuruluslarda yapar. Ayrica 6grenciler ilgili komisyonun
onayiyla iiniversitelerdeki TUBITAK (Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastrma Kurumu),
BAP (Bilimsel Arastirma Projeleri), Ulusal Staj Programi gibi projelerde gorev alarak da



stajlarmi yapabilirler. Yurtdisinda staj yapacak 6grencilere, yapacaklari stajlari igin, sigorta
primi de dahil olmak tizere, Kastamonu Universitesi’nce herhangi bir 6deme yapilmaz.

(4) Ogrenci, i¢ staj egitim ve uygulama ¢alismalarini asagida siralanan Kastamonu
Universitesi Iletisim Fakiiltesi uygulama birimlerinde yapar.

a) Fotograf AtOlyesi

h) Gazete Kampus

¢) Kampis Radyo

d) Kastamonu Kampis TV

e) Reklam Atolyesi

(5) Basarisizlik nedeniyle tekrar edilecek stajlar, ayn1 isletmede yapilmaz. Istisnai 6zel
durumlar icin ilgili staj komisyonunun karar1 gerekir.

(6) Baska Universitelerden yatay gecis yoluyla Kastamonu Universitesi Iletisim
Fakiiltesi programlarina gelen dgrencilerin staj intibaklar1 yapilirken ilgili staj komisyonunun
karar1 esas alinir.

(7) Stajyer ogrenciler, stajlar1 esnasinda, Iletisim Fakiiltesi'nin belirledigi calisma
diizenine, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara uymak zorundadirlar. Stajyer 6grenciler,
kullandiklar1 her tiirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla
yuktumludirler. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirli sorumluluk
dgrenciye aittir. Bu durumda 6grenci hakkinda “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi” uyarinca islem gergeklestirilir ve yasal mevzuat cercevesinde zarar verilen

malzemenin tazmini saglanir.

Staj Basvurusu Icin Yapilacak Hazirhklar
Madde 8 — (1) Ogrenciler staj bagvurularmi, Staj Bagvuru Formu ile yaparlar. Ogrenciler, bu
form ile staj yapacaklar1 Boliim Staj Komisyonu’na bagvururlar. Ogrenci tarafindan doldurulan
ve Ogrencinin staj yapacagl kurumun da onaymi igeren Staj Basvuru Formu, Bolim Staj
Komisyonu ve Iletisim Fakiiltesi Dekanlig tarafindan onaylanir.

(2) Kastamonu Universitesi, staj yapan ogrencilerin stajda gecirecekleri sireleri
dikkate alarak sigortalarini yaptirir.

(3) Staj yapacak dgrencilerin, staj yerine gitmeden dnce sigortalarini yaptirarak ise
Giris Bildirgesi’ni almalar1 ve staj bitiminde ilgili kurum/kurulus tarafindan doldurulup
onaylanmas1 gereken Kurum Staj Degerlendirme Formu’nu bulundurmalar1 gerekmektedir.
Sigortalarin1 yaptrmayan ve Ise Giris Bildirgelerini almayan 6grenciler —stajlarina

baslayamazlar.



(4) Ogrenciler staja baslamadan 6nce Is Sagligi ve Giivenligi dersini verebilecek
yetkinlige sahip uzmanlar tarafindan verilen sertifikali Temel Is Saglhig1 ve Giivenligi egitimine

katilmasi ve basarili olmas1 gerekmektedir.

Staj Yerindeki Anlasmazhklar ve Staj Yeri Degisikligi
Madde 9 — (1) Ogrencilerin, staj yapacaklar1 kurumla bir anlasmazliga diismeleri halinde, baska
bir kuruma staj bagvurusu yapabilmeleri i¢in ilgili Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmalari ve
olumlu yamit aldiklar1 takdirde Iletisim Fakiiltesi Fakiilte Staj Komisyonu’na yazili olarak
bildirimde bulunmalar1 gerekmektedir.

(2) Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurumlarla aralarinda yapacaklar1 sozlesmeler ve/veya

kuracaklar1 mali iliskiler Kastamonu Universitesi’ni herhangi bir sekilde baglamaz.

Staj Uygulamasi ve Staj Raporunun Onaylatilmasi

Madde 10 — (1) Stajyer 6grenci, akademik yazim kurallarina uygun sekilde kendi egitim
programina gore staj raporunu hazirlar. Ilgili Boliim Komisyonu’nca gerek duyulmasi halinde
staj raporunun elektronik ortamda da bir kopyasi istenilebilir.

(2) Staj raporu hazirlandiktan sonra imzali staj raporu kurum yetkilisine onaylatilir.

Staj Belgelerinin Teslimi ve Degerlendirilmesi
Madde 11 — (1) Staj raporu da dahil olmak (zere staj sonunda istenilen belgeler, stajin bitimini
takip eden (en gec) iki hafta icerisinde ilgili staj komisyonuna teslim edilir. Belirlenen teslim
stresinden sonra verilecek staj belgeleri kabul edilmez.

(2) Kurum Staj Degerlendirme Formu ilgili bolim staj komisyonu tarafindan
doldurularak onaylanir. Belgeyi onaylayan yetkilinin adi, soyadi, unvani ve gorevi belge
Uzerinde agikga belirtilir. S6z konusu belge kapali zarf iginde, bolim staj komisyonu tarafindan

Iletisim Fakiltesi Dekanligi’na ya da Fakilte Staj Komisyonu’na ulastirilir.

Staj Sonuclarimin flam
Madde 12 — (1) Boliim Staj Komisyonu’nca stajlarin1 tamamladiklari belirlenen 6grenciler
Fakiilte Staj Komisyonu’na bildirilir. Fakilte Staj Komisyonu tarafindan basarili goriilen
ogrencilere staj basar1 belgesi verilir. Basarisiz bulunan stajyer 6grenci istedigi takdirde stajini
tekrar eder.

(2) Stajyer 6grenci sonuglarin ilanindan sonra iki hafta icinde sonuclara itiraz edebilir.

Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde bu itiraz, Iletisim Fakiiltesi



Fakiilte Staj Komisyonu’nca basvuru tarihinden itibaren en geg¢ iki hafta i¢inde incelenerek

karara baglanir.

Staj Tamamlama
Madde 13 — (1) Ogrencilerin basar1 belgelerini almalar1 i¢in belirlenen siire icerisinde stajlarini

tamamlamalar1 gerekir,

Staj Raporlarimin Muhafazasi
Madde 14 — (1) Sonuglandirilan staj raporlarinin en az iki yil i¢in muhafaza edilmesi ve bu
surenin bitiminden sonra, gerekli gorilmesi durumunda imhasi, iletisim Fakiltesi Staj

Komisyonu tarafindan saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler
Hikdm Bulunmayan Haller
Madde 15 — (1) Ilgili mevzuat hiikiimleri ile bu Yonerge’de belirlenen diizenlemelere aykir:
olmamak kosuluyla, bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan konular hakkinda karar vermeye

[letisim Fakultesi Yonetim Kurulu yetkilidir.

Yarurluk

Madde 16 — (1) Bu yoénerge, Kastamonu Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte
yuriirliige girer.

Yurdtme

Madde 17 — (1) Bu yonerge, iletisim Fakiiltesi Dekan1 tarafindan yirutulir.

Universite Senatosu
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